Benutzungsordnung
der Schul-Bibliothek
des Luhe-Gymnasiums Winsen-Roydorf

§ 1 Allgemeines

(1) Zur Benutzung der Bibliothek sind
alle Schulangehdrigen zugelassen.

(2) Das Betreten der Schulbibliothek ist
gleichbedeutend mit dem Akzeptie-
ren der Bibliotheksordnung.

§ 2 Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden durch Aus-
hang bekannt gemacht.

§ 3 Aufenthalt in der Bibliothek

(1) Die Bibliothek ist kein Pausen- oder
Freistundenaufenthaltsraum,  son-
dern ein Raum der Recherche, der
Arbeit und der Lektire.

(2) Jeder Benutzer hat sich in den
Raumlichkeiten der Bibliothek so zu
verhalten, dass kein anderer Benut-
zer gestort wird.

(3) Das heil3t zuerst: Leise sprechen,
nicht rennen oder rangeln.

(4) Nicht erlaubt sind: Essen und Trin-
ken, Essen und Getranke sind des-
halb sofort nach Betreten der Biblio-
thek in die Garderobefacher zu le-
gen.

(5) Méantel, Jacken, Taschen usw. sind
unmittelbar bei Eintritt in die Biblio-
thek in die Garderobefacher zu le-
gen.

(6) Den Anordnungen des Bibliotheks-
personals (erkennbar am Namens-
schild), die im Einzelfall von den
Regelungen dieser Benutzungsord-
nung abweichen kdnnen, ist sofort
Folge zu leisten.

(7) Telefonieren, Musikhéren (auch mit
Kopfhorer) und Spielen mitgebrach-
ter Spiele (etwa Kartenspiele, Spiele
auf dem Handy) sind nicht erlaubt.

(8) Die Bibliothek ist kein Unterrichts-
raum. Im Ausnahmefall kann davon
nach rechtzeitiger (mehrtagiger) Vo-
ranmeldung bei der Aufsicht abge-
wichen werden.

(9) Im Ubrigen gilt die Schul- und Haus-
ordnung.

8 4 Anmeldung

(1) Vor der erstmaligen Ausleihe ist eine
Anmeldung erforderlich.

(2) Die personlichen Angaben werden
unter Beachtung der geltenden Da-
tenschutzbestimmungen elektro-
nisch gespeichert.

(3) Der Benutzer kann Medien auslei-
hen, sofern er (bei minderjahrigem
Schiler: ein Erziehungsberechtigter)
schriftlich bestétigt, dass er die Bib-
liotheksordnung gelesen und akzep-
tiert hat.

§ 5 Benutzerausweis
Entfallt.
8 6 Ausleihe und Benutzung

(1) Allgemeines

a. Jeder Benutzer verpflichtet
sich, die fur die verschiede-
nen Medien geltenden Best-
immungen des Urheberrechts
zu beachten.

b. Jeder Benutzer der Bibliothek
kann maximal 5 Medien
gleichzeitig ausleihen.

c. Die Bibliothek ist berechtigt,
entliehene Medien jederzeit
zurtick zu fordern.

d. Mit Schulabschluss und bei
vorzeitigem Verlassen der
Schule sind alle entliehenen
Medien abzugeben.

(2) Leihfrist
a. Die Leihfrist betragt:
i. for Bucher und Ho6rbl-
cher 2 Wochen,
ii. fur Zeitschrifteneinzel-
hefte 3 Tage.



iii. Digitale Medien (CD-

werden an ihn keine
weiteren Medien ent-
liehen.

(5) Nutzung der Computerarbeitsplatze:

ROMs, DVD u.a.) sind, a. Vor der Nutzung eines Com-
soweit nicht anders puterarbeitsplatzes meldet
gekennzeichnet, far der Nutzer sich bei der Auf-
Schuler ausleihbar. sicht und tragt sich in die ent-
Iv. Medien aus dem Pra- sprechende Liste ein.
senzbestand  (Hand- b. Computerarbeitsplatze sind
apparat, besondere Stillarbeitsplatze, d.h. ein
Kennzeichnung) koén- Computerarbeitsplatz wird
nen nicht aul3er Haus jeweils nur von einem Nutzer
entliehen werden. genutzt.
b. Uberschreiten der Leihfrist c. Die Computer sind nicht fur
i. Hier gelten die ent- private bzw. auf3erschulische
sprechenden Bestim- Zwecke (z.B. Mailverkehr,
mungen der Gebuh- Surfen) nutzbar. Bei einer auf
renordnung, Pkt. 5. das Bibliotheksteam privat
i. Die Gebuhren Dbei wirkenden Nutzung muss der
Uberschreiten der Computerarbeitsplatz  sofort
Leihfrist sind in der geraumt werden.
Bibliothekssatzung d. Das Nutzen von Mailpro-
festgelegt und betra- grammen jedweder Art ist
gen im Augenblick € nicht zulassig, explizite Aus-
0,50 je angefangene nahme ist schulisch veran-
Woche. Weiterfihren- lasster Mailverkehr tber den
de Regelungen sind in IServ-Account der Schule.
der Gebihrenordnung e. Ein Ausdrucken von Materia-
formuliert und durch lien ist von den Computerar-
Aushang (,Gebuhren- beitsplatzen aus nicht mog-
ordnung®) bekannt lich.
gemacht. f. Das Abspeichern von Ergeb-
iii. Ist ein Benutzer mit der nissen der Internetrecherche
Ruckgabe entliehener auf einen mobilen Datentra-
Medien in Verzug oder ger (z.B. USB-Stick) ist zu-
hat er geschuldete lassig.
Kosten nicht entrichtet, g. Fur die Benutzung eines

Computerarbeitsplatzes kann
vom Bibliothekspersonal eine
maximale Benutzungszeit
festgelegt werden.

(3) Verlangerung:

a. Die Leihfrist kann vor Ablauf
hdchstens zweimal verlangert
werden, wenn keine Vorbe-
stellung vorliegt.

b. Die verlangerte Leihfrist be-
tragt maximal weitere 2 Wo-
chen (Bucher und Hérbtcher)
bzw. 3 Tage (Zeitschriften-
einzelhefte).

8 7 Behandlung der Medien, Beschéadi-
gung und Verlust, Haftung

(1) Der Benutzer ist verpflichtet, alle
Medien sorgfaltig zu behandeln und
sie vor Verlust und Beschadigung zu
bewahren. Auch Unterstreichungen
und Randvermerke gelten als Be-
schadigung.

(2) Er ist daftr verantwortlich, dass ent-
liehene Medien in ordnungsgema-

Ausgeliehene Medien kodnnen fem Zustand zuriickgegeben wer-

vorbestellt werden. den.

(4) Vormerkung:



(3) Die Weitergabe entliehener Medien
an Dritte ist nicht gestattet.

(4) Festgestellte Schaden und der Ver-
lust entliehener Medien sind sofort
zu melden.

(5) Bei Beschadigung, Verlust oder bei
Nichtrickgabe nach der dritten
Mahnung kann die Bibliothek vom
Benutzer - unabhéngig von einem
Verschulden - nach ihrer Wahl die
Kosten flr die Neuanschaffung oder
die Hergabe anderer gleichwertiger
Medien zuziglich einer Einarbei-
tungspauschale verlangen.

(6) Die Bibliothek haftet nicht fur Scha-
den, die durch entliehene Medien
und Programme entstehen.

(7) Ergdnzende Benutzungsregelungen
fur EDV-Nutzung sind in den Ergan-
zenden Benutzungsregelungen fur
EDV-Arbeitsplatze formuliert und
durch Aushang ("Erganzende Be-
nutzungsregelungen far EDV-
Arbeitsplatze") bekannt gemacht.

8§ 8 Ausschluss von der Benutzung

Benutzer, die gegen die Benutzungsord-
nung oder Anordnungen des Bibliotheks-
personals verstol3en, kénnen von der Bibli-
othek auf Dauer oder fur begrenzte Zeit
von der Benutzung, der Ausleihe und/oder
dem Aufenthalt in der Bibliothek ausge-
schlossen werden.

8 9 Inkrafttreten

Die geéanderte Benutzungsordnung tritt am
01.07.2020 in Kraft.

Ergdnzende Benutzungsregelungen fur
EDV-Arbeitsplatze

(1) Haftungsausschluss der Bibliothek
gegenuber Internetdienstleistern:
Die Bibliothek haftet nicht fur die
Folgen der Verletzungen von Urhe-
berrechten durch Benutzer und von
Vertragsverpflichtungen  zwischen
Benutzern und Internetdienstleis-
tern.

(2) Haftungsausschluss der Bibliothek

gegenuber dem Benutzer: Die Bibli-
othek haftet nicht fir Schaden, die
einem Benutzer aufgrund von feh-
lerhaften Inhalten der von ihm be-
nutzten Medien entstehen, flr
Schaden, die einem Benutzer durch
die  Nutzung der Bibliotheks-
arbeitsplatze und der dort angebo-
tenen Medien an Daten oder Medi-
entragern entstehen, flir Schaden,
die einem Benutzer durch Daten-
missbrauch Dritter aufgrund des un-
zureichenden Datenschutzes im In-
ternet entstehen.

(3) Gewabhrleistungsausschluss der Bib-

liothek gegenuber dem Benutzer:
Die Bibliothek schliel3t Gewahrleis-
tungen aus, die sich auf die Funkti-
onsfahigkeit der von ihr bereit-
gestellten Hard- und Software sowie
auf die Verfugbarkeit der von ihr an
diesen Arbeitsplatzen zuganglichen
Informationen und Medien beziehen.

(4) Beachtung strafrechtlicher Vorschrif-

ten: Der Benutzer verpflichtet sich,
die gesetzlichen Regelungen des
Straf- und Jugendschutzgesetzes zu
beachten und an den EDV-
Arbeitsplatzen gesetzwidrige Infor-
mationen weder zu nutzen noch zu
verbreiten, keine Dateien und Pro-
gramme der Bibliothek oder Dritter
zu manipulieren sowie keine ge-
schitzten Daten zu nutzen.

(5) Der Benutzer verpflichtet sich,

Schaden, die durch seine Benut-
zung an den Geraten und Medien
der Bibliothek entstehen, zu erset-
zen und bei Weitergabe seiner Zu-
gangsberechtigung an Dritte alle da-
durch entstehenden Schaden zu er-
setzen.

(6) Technische Nutzungseinschrankun-

gen: Es ist nicht gestattet, Anderun-
gen an den Arbeitsplatz- und Netz-
konfigurationen durchzuftihren und
technische Stoérungen selbstandig
zu beheben.



(7) SanktionsmafRnahmen: Die Biblio-
thek kann zur Abweisung von Scha-
densforderungen und Haftungsan-
spruchen die Datenschutzrechte des
Benutzers, soweit sich diese auf die
Benutzung der Bibliothek beziehen,
einschranken. Bei VerstoRen gegen
diese Benutzungsregelung konnen
die in der Allgemeinen Benutzungs-
ordnung vorgesehenen Sanktionen
zur Anwendung kommen.

(8) Die erganzenden Benutzungsrege-
lungen fir EDV-Arbeitsplatze treten
am 07.04.2010 in Kraft.

Gebuhrenordnung

(1) Far Schaler, Lehrer und Angestellte
sowie Gastleser (etwa Austausch-
schiler) des Luhe-Gymnasiums
Winsen-Roydorf ist die Nutzung der
Schulbibliothek incl. der Ausleihe
von Medien kostenfrei.

(2) Bei Uberschreiten der Leihfrist sind
€ 0,50 pro angefangene Woche zu
entrichten.

(3) Ein Rabatt bei Ruckgabe mehrerer
verspateter Medien oder im Falle ei-
ner erheblich verspateten Rickgabe
wird prinzipiell nicht gewahrt.

(4) Die Ruckgabetermine bericksichti-
gen die Ferientermine, liegen also
entweder vor Beginn der Ferien oder
aber in der ersten Woche nach den
Ferien. In diesem Falle verlangert
sich die Ausleihfrist entsprechend.

(5) Die Mahnungen erfolgen automati-
siert wochentlich per E-Mail an die
Adresse, mit der der Nutzer/die Nut-
zerin bei IServ angemeldet ist. Pa-
rallel zur dritten Mahnung erfolgt ei-
ne postalische Information an die El-
tern bzw. die Erziehungsberechtig-
ten.

(6) Die geanderte Gebuihrenordnung
tritt am 01.07.2020 in Kraft.

AL A

Anke Ende
kommissarische Schulleiterin
<




